ORTA KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sika | VATANDASA Sren TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER " i
NO i : SURESI
HIZMETIN ADI (EN GEC SURE)
Tasimmmaz Mal
Zilyetligine Yapilan 1-Matbu Dilekge,
1- Tecaviizlerin Vali ve 2-Kira kontrati, 20 Gln
Kaymakamliklarca 3-Tapu Belgesi.
Onlenmesi Yollari
Matbu Dilekce ekine(varsa)asagida belirtilen belgeler eklenir.
Tiiketici Sorunlari LFatura’. )
2- Basvurusu 2-Sat1s F_1§1 _ 6 Ay
3-Garanti Belgesi,
4-SHzlesme vb.
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmas1 konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin
oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldig1 binalarda
mesken sahiplerinin tamaminin onay1
ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim
3. Lokal (i¢kisiz/igkili) izin | kurulu karar1 drnegi, 20 Giin
Belgesi diizenlenmesi 4-Yapi1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig1 durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair
belge; bu alanlar disindaki lokaller icin Bayindirlik ve iskan Miidiirliiklerinden almacak
lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.
4- Ticari Amagla Internet 1 Gin

Basvuru Belgeleri:




Toplu Kullanim Saglayici
Izin Belgesi

1- Matbu Dilekge

2- Isyeri Agma ve Caligma Ruhsatimin aslhi ya da Belediyeden onayli bir &rnegi

3- Vergi Levhast
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiriin nifus ctuizdan fotokopisi,

5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit [P s6zlesmesi,
6- TIB onayli filtre programu.

Insan Haklar1 Thlalleri

> Bagvurusu 1-Dilekge. 1Ay
M_uhtag_: Erbgs ve ]_Er 1-Form (muhtar onayli),
6- Ailelerinin Ucretsiz ) ) 5 ) 7 Giin
Tedavisinin Saglanmas 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge,
(Muhtaclik Karar1) 3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi.
1-Matbu Dilekge,
5434 sayilt Emekli 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
7. Sandig1 Kanunu . . - 2-15 Giin
geregince 3—I?quus Ciizdan1 Fotokopisi,
(Muhtaglik Karari) 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, ¢alisiyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve iizeri).
Gergek ve Tiizel Kisilerin
8- Ihbar ve Sikayet 1-Dilekge 30 Gun
Dilekgeleri
9- BIMER 1-Basvuru dilek¢esi(www.basbakanlik.gov.tr/bimer adresinden ulasilabilir 15 Gun
4982 Sayil Bilgi Edinme y
10- Basvurliajlzllrll g 1-Dilekge veya Bagvuru formu 15 Gln
11- Mubhtarlarin Talepleri 1-Dilekge 30 Gun
1-Dilekce
2-Tuzuk
12- Dernek Kurulmasi 7 GUn

3-Kurucularin niifus ciizdani fotokopisi
4-Yazigsma ve tebligat almaya yetkili kisileri gosterir liste



http://www.basbakanlik.gov.tr/bimer

Dernek Genel Kurul

1- Genel Kurul tutanag:

13- | sonuglart 2-Genel Kurul Sonug Bildirim 7 GUn
3-Tiiziik Degisikligi
Der.nﬁfk .Org?nlgr.m(.ia 1- Yonetim kurul karar fotokopisi n
14- | degisiklik bildirimi 2-Organlarda degisiklik bildiriFr)n formu 7 Gun
1- Yonetim Kurulu karar fotokopisi
15- | Dernek Yerlesim yeri 2- Kira kontratosu veya Tapu fotokopisi 7 Gun
degisikligi Bildirimi 3- Yerlesim yeri degisikligi bildirim formu
Dernek gayrimenkuliiniin | 1-Alinacak taginir ve tasinmaza ait bilgiler,
16- | tapu sicil midirliginde | 2-Dilekge, 7 GUn
yapilacak islemler icin 3-Yonetim Kurulu karari,
verilecek yetki belgesi 4-Genel kurul karari.
2860 Sayili Kanun geregi | 1-Basvuru dilekgesi
17- | Yardim Toplama izin 2-Yonetim kurulu karar 1 Gin
belgesi 3-Yardim toplayacak kisilere ait resim, niifus ciizdan sureti
Disiplin cezasina itiraz 1-Itiraz Dilekgesi
18- islemi 2- disiplin cezas1 karari 7 Gun
3- Disiplin cezasi karar tebelliig belgesi
Kamu Gorevlileri Etik 1-Dilekce Kurul inceleme ve
Ilkelerine yapilan aragtirmasini etik davranis
bagvurulara cevap ilkelerinin ihlal edilip
19- ) Do :
edilmedigi cercevesinde
yirttir. (Ug ay icinde)
20- | Resmi ilan Islemleri 1-Talep yazisi 1 Gin
2-Tlan Metni
Yurt Dis1 Bakim Belgesi | 1- Yurt Dis1 Bakim Belgesi Formu 15 Dakika
21- (Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmus muhtar onayli)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen

surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.




ilk Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

Hakki DURSUN

iice Yazi isleri Mudiir(i
Hukimet Konagi ORTA
0376 615 10 68
037661512 26
orta@orta.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

Cihat ABUKAN
Kaymakam V.

HUkumet Konagi ORTA
0376 615 10 01

0376 615 12 26
orta@orta.gov.tr



